NEAR網站檔案應用申請
「機關檔案目錄查詢網」由檔案管理局所建置，提供民眾查詢各機關(含公立大專院校）及受政府機關委託行使公權力之個人或團體所管有之檔案目錄資訊。本網站所有的目錄皆由各機關依檔案法相關法令規定，定期彙送公布，除機密檔案目錄依法不予彙送公布，及已註記銷毀、移轉(交)或無法判定保存年限並自NEAR撤除者外，其餘檔案目錄均可於NEAR網站查詢。由於檔案實體仍存於各機關，申請應用機關檔案，請洽各檔案管有機關。
檔案目錄數量 及 相關統計分析

壹、目錄查詢方式
本查詢網之目錄可使用「目錄瀏覽」下的「機關檔案目錄瀏覽」及「機關分類表瀏覽」二種方式，分別從機關名稱或分類項目點選查看檔案目錄（如圖1及圖2）；也可使用「目錄搜尋」，以關鍵字詞檢索檔案，又分為「簡易搜尋」及「進階搜尋」二種。

一、機關檔案目錄瀏覽
「機關檔案目錄瀏覽」係以樹狀結構呈現各機關之檔案目錄，點選後可依中央機關及地方機關的隸屬關係進行展延，方便查看各機關所彙送公布之檔案目錄。
[image: 圖1　機關檔案目錄瀏覽畫面]
圖1　機關檔案目錄瀏覽畫面
二、機關分類表瀏覽
「機關分類表瀏覽」係以樹狀結構呈現各機關之檔案分類表，點選後可依中央機關及地方機關的隸屬關係進行展延，方便瀏覽及下載各機關歷次修訂的檔案分類表，並可依照檔案分類號或類目名稱瀏覽相關之檔案目錄。
[image: 圖2　機關分類表瀏覽畫面]
圖2　機關分類表瀏覽畫面
三、簡易搜尋
您如想要找尋非特定檔案或對檔案資料特性不瞭解，建議使用簡易搜尋方式，只要於空白輸入欄中，輸入想要查詢的字詞，如「颱風」、「埔里」等，就可以找到相關的檔案。不過，如果您使用一個以上的字詞，則必須在二個字詞中間以一個空格隔開，如「內政部 地方自治」，表示查詢的目錄內容須同時出現「內政部」及「地方自治」二個字詞（如圖3），以縮小您的查詢範圍。
[image: 圖3  簡易搜尋畫面]
圖3  簡易搜尋畫面
四、進階搜尋
您如想要找尋特定檔案或指定特定欄位進行比較精確之查詢，建議您使用進階搜尋方式。進階搜尋可指定查詢詞在特定欄位進行查詢，如案名、案由/內容摘要、發文者/檔案產生機關、來文者、主題、附件名稱或上述所有欄位。此外，您可進一步加上特定機關、特定期間及特定檔號進行限縮查詢，讓您的查詢結果更加精確（如圖4）。此外，您也可利用「分類號搜尋」功能查詢某特定類目名稱之檔案目錄。
[image: 圖4  進階搜尋畫面 ]
圖4  進階搜尋畫面
（一）進行特定欄位搜尋
您如想要搜尋特定關鍵詞之檔案目錄，只要在「搜尋字詞」之空白欄中，輸入想要查詢的字詞（如使用一個以上字詞，則在二個字詞中間以一個空格隔開），並點選查詢之欄位（可複選），就可開始進行搜尋。不過如果您想要排除查詢某些字詞，您可以在「但不包含」之空白欄中，輸入想要排除之相關字詞即可（如有多個字詞，則二個字詞中間一樣以一個空格隔開）。

（二）查詢特定機關之檔案目錄
您如想要搜尋特定機關之檔案目錄，請在「機關名稱」輸入完整之機關全銜，例如想要查詢「檔案管理局」目錄資料，則需鍵入「檔案管理局」，才能找到較完整之資料。倘若您不確定機關之全銜名稱，可點按「機關搜尋」，例如輸入查詢字詞「文化局」，系統將提供相關機關全銜清單，請點選想要查詢的機關名稱，系統會自動將選擇之機關名稱帶入進行查詢（如圖5至圖8）。此外，若您勾選「含所屬機關」之選項，則可以查詢該機關及其所屬機關之檔案目錄。
[image: 圖5  機關搜尋操作步驟1 ]
圖5  機關搜尋操作步驟1
 
[image: 圖6 機關搜尋操作步驟2]
圖6 機關搜尋操作步驟2
 
[image: 圖7 機關搜尋操作步驟3]
圖7 機關搜尋操作步驟3
 
[image: 圖8  機關搜尋結果]
圖8  機關搜尋結果
 
（三）使用偏好
「使用偏好」提供您設定查詢結果之每頁顯示筆數、排序方式及其他功能選項，只要於特定選項小方框中打勾，點按「偏好設定完成」，儲存設定，即可一次針對「簡易搜尋」及「進階搜尋」完成使用偏好之設定（如圖9）。
 
[image: 圖9  目錄搜尋中使用偏好之畫面]
圖9  目錄搜尋中使用偏好之畫面
五、縮小查詢結果
您若搜尋出的查詢結果筆數過多，可利用畫面最下方之限縮搜尋結果功能，輸入另一個關鍵字，再點按「搜尋」，即可縮減您的查詢結果（如圖10）。
[image: 圖10  縮小查詢結果目錄筆數]
圖10  縮小查詢結果目錄筆數
 
貳、目錄查詢結果顯示
簡易搜尋和進階搜尋方式所產生之搜尋結果，均會先顯示案卷層級的簡要條列內容，包含檔案所在機關、檔案名稱、時間及內容簡介（如圖11）；另外，您還可點選「顯示所有符合搜尋條件之目錄資料」查看案卷或案件之詳細資料內容（如圖12及圖13）。
[image: 圖11  搜尋結果之案卷層級簡要條列內容]
圖11  搜尋結果之案卷層級簡要條列內容
 
[image: 圖12  案件層級之詳細資料畫面]
圖12  案件層級之詳細資料畫面
 
[image: 圖13  案卷層級之詳細資料畫面]
圖13  案卷層級之詳細資料畫面
 
參、申請檔案
目錄查詢過程中，您可隨時將感興趣之檔案目錄，利用「加到我的檔案夾」功能暫存於系統，以方便後續透過系統直接產生申請書後，向檔案管有機關申請檔案，不過在使用上述功能前，您須先到「顧客中心」選項下辦理帳號申請作業（如圖14）。
[image: 圖14 申請帳號畫面]
圖14 申請帳號畫面
 
申請帳號後，您可在查詢時，勾選想要申請之檔案目錄，點按網站下方之「製作申請書」，待系統產出檔案應用申請書，您可直接點按申請書最下方之「列印」功能，列印出申請書並簽名後，即可送交該檔案管有機關申請應用檔案（如圖15）。
[image: 圖15  系統產出之檔案應用申請書]
圖15  系統產出之檔案應用申請書

image5.jpeg
HEBY  HARS EXGH  WEDD A

mERe BB
EWERGE : 55> BARS > ARNS

— ERH2E

2IFH(S) : | d
eres |

=M (FE OXGASEE ORGHERESEN RE 03





image6.jpeg
AR
frgil ity

— BEEWES





image7.jpeg
— BRAWESY

Evnms | TR EEEIN
THREEAE . Wfe

®

fiz: Laald sl

[e]

BT (LR

[e]




image8.jpeg
ELEUOH (A EpLLAYR S

teras |
WM, ORE OXGATEE ORE/MRELEM FAXF OXF OWESR [

M4 (0) : [EPHEFXILD [SEL




image9.jpeg
HANE  HARS GXON  EECD  WAES  THMM

— ws

e T

RSN, ROAREN CRONENE CRNSHTE CRBNEDN
an. CEesAn DRBAMEY





image10.jpeg
112 (3] 14] (5] (6] 17] (8] (3] [20] (| F—>>]

(xrEEE ) (EfeRE | ([EWEES ) (EEES

BN BT
ERMER BRI T . (B [oxs]




image11.gif
(SRR XN W SNRY Y NOA
© ENSTH 56 ML, i VSIS, W3R I MBS BN
P e

Lt e
s - oo - AR RUMRTREEDLTUSE it BRI QUTRERE
mssnaneane

5 e wisTEAR R
P

W R
O~ oL« RN RN
[retaenssin





image12.gif
ENEHEE | GX SRS SHAA > BRUR > AARSKEZEARN i

T WA AR wnn
01 mEEm e
¥ EAC S SR R S ) wamn: mEssnoN 168
sz, P |
JEsr ey § B A |
J e osssoosmer. Cin
208 - P
Ty i s |
S amnex Casrn o

02 meenmenn
G AR ST

) msann: mEowon

sz ) 5 prves e |
)= A nEa pees i
§ i ossoonsto : Lo 1
Lo ) mr .

2 REEaA JaEnuon i
358 pves man

) s ex




image13.gif
r
Yy

EXEmaR: 1> HAN > anne > ws > RaReRAZIARN

e wemm s s wa
O n wmemen ) wxaen man
| Ty —— e —
[, T ——
L i meax
| I L wm R SARE 1
| e i e e
| Laxns i, |
g J





image14.jpeg
AN HARS  EXON MEOL  WIRE  RHAE

— iR

BTSRRI AR | SARA S ERRS I EDRE | HREREART - GRS L0 WSS  FAY
2 REABLIGABE - ABNE )

L L Y T e )
T - @rasmy)

& w (my-

LI B s

HEER: g = il I

B e - -




image15.jpeg




image1.jpeg
e T R - B

ey

> e

5. s A
ey

A e





image2.jpeg
HEa®  HERE

R

amaxua
]
axan — s
T R
SR EEERY REERRS/01/01 ~
SOmmTRRRY
FOmmEsssny biicn)
0 pEREEBRIEAY [Sur
wxE0 Caxmu
Sommtmeny .
SOmmmaneAY
axwnERRAY
RARERNEAY
SOmmuIeAY sonm

SOrmmAREE o




image3.jpeg
FPHREE PR 08 PhiE R R

(7w wpma | Oxs]

BEET: 10 ¥ BEE: R 2





image4.jpeg
) IR ae-mameys aeea)
O ——

am OEe CRamTAN CRxeeESIeN OrEe CI8 OQRRGR Canees
on) (E) peneen

P T
o R [ [ [ [ 5 [ [ [ R

— s
T N




