誠正中學109年個案管理師第一次甄選簡章
1、 依據
（1） [bookmark: _GoBack]行政院及所屬各機關學校臨時人員進用及運用要點。
（2） 補充矯正機關毒品犯處遇個案管理人力資源計畫。
2、 甄選人員類別及應考資格
（1） 甄選人員類別：個案管理師(以「臨時人員」方式進用) 
（2） 應考資格：
1、 本國籍，且無公務人員任用法第26條迴避任用及無同法第28條不得
    任用情事之一者。
二、國內外大學院校社工、心理、諮商輔導、犯罪防治、公共衛生、護
    理、教育、法律等相關科系畢業者為原則。非前開科系畢業，但曾任
    職勞政、衛政及社政單位且具有輔導毒品施用者相關實務工作經歷者
    亦可。
    三、熟悉電腦文書處理，具統計分析能力尤佳。
3、 報名日期
自本簡章公告日起至民國108年12月23日（星期一）前，親送或逕寄誠正中學總務處王先生收（地址：30444新竹縣新豐鄉松柏村20鄰德昌街231號，電話：03-5575054分機1121，傳真：03-5575854），逾期不予受理。
4、 報名方式及應繳驗資料 （請依序排放）
（1） 一律採通訊報名，並以報名截止日當天之郵戳為憑。
（2） 甄試報名表（格式如附件A-1）正本1份、國民身分證正、反面影本1份（請影印於同一面，並自行註明僅供身分查驗使用）。
（3） 資格審查資料（請裝訂成乙冊，一式6份，影本請註明「與正本相符」）：
1. 甄試報名表影本。
2. 最高學歷證件影本。
3. 與輔導毒品施用者相關實務工作經歷之相關訓練或修習課程（例：參與各公會、協會、研討會等研習時數或證明文件），請填寫於附件A-2
4. 具有輔導毒品施用者相關實務工作經歷證明，請填寫於附件A-3。
5. 青少年毒品犯處遇個案管理服務計畫書（內容以4頁至6頁為限，格式請以「標楷體」，字體大小「12」，行距為「單行間距」為標準），請具體說明擔任個案管理師之理念、目標及未來工作方向等。
5、 甄選日期
民國108年12月26日（星期四）上午9時30分。
請於上午9時前完成報到手續。
6、 甄試方式
（1） 資料審查（20％）：以報名繳交之資料為評分基準，併同相關專業的學習與經驗展現來進行評分。
1. 與輔導毒品施用者相關實務工作經歷之相關訓練或修習課程（例：參與各公會、協會、研討會等研習時數或證明文件）（5%）：請填寫於附件A-2。
2. 與有輔導毒品施用者相關實務工作經歷證明（8%）：簡要敘述該項工作經歷的感想與啟示，並附上輔導毒品施用者工作經驗證明（在職證明或經歷證明之相關文件），另應徵本職位者可提供以下資料(1.文書處理相關證照。2.其他可說明勝任本職位的資料。)：請填寫於附件A-3。
3. 青少年毒品犯處遇個案管理服務計畫書（7%）。
          （二）毒品防制 專業知能與實務問答（40％）
           以毒品相關常識、毒品防制條例之規定及推動毒品犯處遇及社會復歸轉銜
           等業務專業知能與實務及專業素養為內容。
（三）口試（40％）
由主考人員分別提問，約15-20分鐘。
（四）考試相關規定：
考生應試序號、排定應試時間及試場分配，將於民國108年12月25日(星期三）公布於誠正中學網站（http://www.ctg.moj.gov.tw/），請應試考生自行上網確認。
甄試時，請攜帶足資證明身分之國民身分證或尚在有效期限內之健保卡、護照備查。
考試分為毒品防制 專業知能與實務問答與口試兩場，於預備室唱名三次未到者，視同放棄應試資格。遲到者，除不可抗力因素，且經考試委員會同意補試者外，不得要求補試。
未達應試時間之考生於報到後，應在預備室等候服務人員通知及引導，切勿逕行進入試場。
在預備室等候時，請遵守試場秩序，切勿喧鬧或大聲談話，以免影響考試進行及其他考生權益。
應考人對甄試結果若有疑義，得於民國108年12月27日（星期五）上午9時起至12時止檢具身分證明文件、成績複查申請表（附件E），親自至誠正中學總務處辦公室（地址：新竹縣新豐鄉松柏村20鄰德昌街231號）申請，逾期不受理。
7、 錄取名額
本次正取個案管理師合計1名。除正額錄取名額外，得視考試成績，備取3名，列入候用名冊，於正額錄取人員未報到或進用期間離職者或有進用人員出缺時，依序遞補，列入候用名冊人員。及格標準為總分70分以上，未達70分 者，不予錄取。
8、 聘期
本次進用之個案管理師聘期為通知進用日起至民國109年12月31日止，年度表
現績優者次年度得優先續聘之。
9、 甄選地點
誠正中學（地址：新竹縣新豐鄉松柏村20鄰德昌街231號）。
交通方式請詳見附件B。
10、 榜示及報到
（1） 放榜：錄取名單於民國108年12月26日（星期四）20時前公布於誠正中學網站（http://www.ctg.moj.gov.tw/）
（2） 報到與簽約：
時間：錄取人員報到及起聘契約（範例格式如附件C）日期將個別通知。
錄取人員於報到時應攜帶私章，並繳交公務員簡式履歷表1份（須親自簽名）、最高學歷及證書影本等相關資料。
因事無法報到者得以親筆簽名委託書（格式如附件D）於報到時間辦理報到與簽約。
逾時視同放棄錄取資格並通知備取人員辦理報到。
11、 工作地點、方式及服務內容
（1） 工作地點：誠正中學（地址：新竹縣新豐鄉松柏村20鄰德昌街231號）
（2） 工作方式：全時上班，08:00~12:00及13:00~17:00，共計8小時(比照教師
            實施彈性上下班)。
（3） 工作內容：依本署「科學實證之毒品犯處遇模式計畫」，協助矯正機關主要承辦人推動毒品犯處遇及社會復歸轉銜等業務，說明如下：
1.協助推動個案管理。(如協助建立個案專卷、控管個案進入處遇期程並了解處遇執行情形、依個案需求協助建議調整處遇、協助個案於相關科室處遇之橫向聯繫等。)
2.協助掌握個案社會復歸轉銜相關需求及轉介事宜。(如協助轉介機關內相關科室或人員，以連結衛政、社政、勞政及更保等相關資源。)
3.協助處遇課程執行、師資聯繫、課程調整及精進事宜。
4.協助毒品犯處遇經費核銷及成果報告編撰等事宜。
5.其他臨時交辦事項。
12、 薪資核定標準
（1） 學士資格進用者每月以33,046元(265俸點)支給工作酬金。
（2） 碩士資格進用者每月以34,916元(280俸點)支給工作酬金。
（3） 如有延長工作時間(即加班)，以每日2小時為上限，每月10小時為上限，並依規定支給加班費或補休。
（4） 依行政院頒訂「軍公教人員年終工作獎金發給注意事項」核發年終工作獎金。
13、 其他注意事項：
考生完成報到後，進入本校戒護區，請遵守本校戒護區相關規定（相關通訊設備器材一律禁止攜入）。
 附件A-1 
誠正中學109年個案管理師甄試報名表

	姓名
	
	性別
	男  女
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	照片
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	手機
(H)
(O)
	

	通訊
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	同意本校素行調查
	□是

□否（附警察機關之刑事紀錄)

	身分證影本正面黏貼欄
	身分證影本反面黏貼欄

	學歷
	學校名稱
	科　　系
	組　　別
	起　迄　日　期

	
	
	
	
	　　年　月至　　年　月

	
	
	
	
	　　年　月至　　年　月

	
	
	
	
	　　年　月至　　年　月

	簡
要
自
傳
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	（請自行延長表格）

	報
考
資
料
檢
核
欄
	經歷條件（請附相關證明文件，並於佐證資料欄位加註如附件）
繳交報名表件
· 甄試報名表正本1張（含國民身分證正、反面影本，僅供身分查驗使用）
繳交審查資料（請裝訂成乙冊，一式6份，影本請註明「與正本相符」）
· 甄試報名表影本。
· 最高學經歷證件。
· 在校或畢業成績單（請標明「兒童、青少年及學校領域相關課程」之成績證明）。
· 與輔導毒品施用者相關實務工作經歷之相關訓練或修習課程：（例：參與各公會、協會、研討會等研習時數或證明文件），請填寫於附件A-2。
· 與有輔導毒品施用者相關實務工作經歷證明：簡要敘述該項工作經歷的感想與啟示，並附上輔導毒品施用者相關工作經驗證明（在職證明或經歷證明之相關文件） ，另可提供以下資料(1.文書處理相關證照。2.其他可說明勝任本職位的資料。)，請填寫於附件A-3。
· 青少年毒品犯處遇個案管理服務計畫書（內容以4頁至6頁為限，格式請以「標楷體」，字體大小「12」，行距為「單行間距」為標準），請說明擔任個案管理師之理念、目標及未來工作方向等。

	考生簽章
	

	備註
	1. 報名資料應於民國108年12月23日（星期一）前，親送或逕寄誠正中學總務處王先生收（地址：30444新竹縣新豐鄉松柏村20鄰德昌街231號，電話：03-5575054，傳真：03-5575854），逾期不予受理。
2. 備齊相關證件與佐證資料，採通訊報名，並以報名截止日當天之郵戳為憑。
3. 考生應試序號、排定應試時間及試場分配，將於民國108年12月25日（星期三）公布於誠正中學網站（http://www.ctg.moj.gov.tw/），請應試考生自行上網確認。
4. 考試地點於誠正中學，考試時間自民國108年12月26日（星期四）上午9時30分起。請考生依應試序號與排定應試時間，於上午9時前完成報到手續。
5. 錄取名單於民國108年12月26日（星期四）20時前，公告於誠正中學網站（http://www.ctg.moj.gov.tw/），請考生逕自上網查詢。



附件A-2
輔導毒品施用者相關實務工作經歷之相關訓練或修習課程

	領域別
	請條列說明

（表格請自行延伸）
	學分
／
小時
	課程內容簡述
	佐證資料

（請標明附件編號）

	範例
	毒品施用者輔導實務
	3學分
	深入了解毒品施用者生活樣貌與人際網絡世界，及對其生活的影響；知悉相關法令及成癮/戒癮相關理論。
	成績單
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	合計
	
	


（請將佐證資料依序編號附於表後）

附件A-3
輔導毒品施用者相關實務工作經歷證明
	領域別
	請條列說明

（表格請自行延伸）
	服務
期間
年/月
	工作感想與啟示
	佐證資料

（請標明附件編號）

	範例
	○○學生輔導諮商中心
	2年
	請說明工作性質、內容、服務對象，並舉例說明這份工作對自己的影響、啟示
	工作服務證明A-3-1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合計
	
	




附件B
誠正中學交通方式

· 自行開車
· 中山高速公路南下
[image: ]下湖口交流道（右轉），經中華路右轉過高架橋後接省道台一線往南，至康樂路口右轉（明新科大旁），前行即可見本校及新竹貨運標示牌。（湖口交流道至康樂路口約5公里）
· 中山高速公路北上
下竹北交流道（左轉），沿光明六路直行過地下道後接省道台一線往北，至康樂路口左轉（明新科大旁），前行即可見本校及新竹貨運標示牌。（竹北交流道至康樂路口約6公里）

· 臺鐵
於新豐火車站下車，再轉搭計程車到本校（車資約100元）。

· 高鐵 
於新竹站下車，再轉搭乘計程車到本校（車資約350元）。

· 備註：
請自行至本校應試，並請寬估交通時間，避免應試遲到而影響權益。
考生應試序號、排定應試時間及試場分配，將於本（108）年12月25日（星期三）公布於誠正中學網站（http://www.ctg.moj.gov.tw/），請應試考生自行上網確認。
考生依照排定序號由本校人員引導進場。於預備室唱名三次未到者，視同放棄應試資格。遲到者，除不可抗力因素，且經考試委員會同意補試者外，不得要求補試。
未達應試時間之考生於報到後，請在預備室等候服務人員通知及引導。於預備室等候時，請遵守試場秩序，切勿喧鬧或大聲談話，以免影響考試進行及其他考生權益。

附件D
委 託 書

本人 _______________ （身分證字號  ________________  ）因事不克親自前往誠正中學辦理個案管理師報到事宜，特委託________________ 君（身分證字號 ________________ ），代為處理報到及簽訂契約相關事宜。


此 致
誠正中學



委託人（簽章）：________________

受託人（簽章）：________________

中華民國       年        月        日

附件E
誠正中學109年個案管理師
甄選成績複查申請單（存根聯）

准考證號碼：	考生姓名： 
	複查科目
	書面資料
	毒品防制專業知能與實務問答
	口試
	備註

	甄試成績
	
	
	
	

	複查結果
	
	
	
	


複核委員簽名：
中華民國108年     月     日



誠正中學109年個案管理師
甄選成績複查申請單（收執聯）

准考證號碼：	考生姓名： 
	複查科目
	書面資料
	毒品防制專業知能與實務問答
	口試
	備註

	甄試成績
	
	
	
	

	複查結果
	
	
	
	


複核委員簽名：
中華民國108年     月     日
注意事項：
申請成績複查時間：民國108年12月27日（星期五）上午9時至12時止，逾期概不受理。
申請方式：持身分證（或仍在有效期限之護照或健保卡）及成績單，並填妥本申請表親自至誠正中學總務處（新竹縣新豐鄉松柏村20鄰德昌街231號）申請複查。
本申請單一式兩聯，各欄資料請填寫清楚，複查結果收執聯於當日交由考生簽收，如有錯誤則以存根聯為準。
複查成績以查閱原始分數及合計分數為限。
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